
仕様書(印刷物用) 

件名 チラシ①ほか 11 点 

品名及び数量 

(予定) 

品名 数量(1 回目) 数量(2 回目) 

チラシ① 676,000 単位：部 676,000 単位：部 

チラシ② 972,000 単位：部 972,000 単位：部

チラシ③ 3,306,000 単位：部 3,306,000 単位：部

チラシ④ 1,779,000 単位：部 1,779,000 単位：部

チラシ⑤ 470,000 単位：部 470,000 単位：部

チラシ⑥ 341,000 単位：部 341,000 単位：部

チラシ⑦ 1,696,000 単位：部 1,696,000 単位：部

チラシ⑧ 2,453,000 単位：部 2,453,000 単位：部

チラシ⑨ 838,000 単位：部 838,000 単位：部

チラシ⑩ 458,000 単位：部 458,000 単位：部

チラシ⑪ 1,449,000 単位：部 1,449,000 単位：部 

チラシ⑫ 182,000 単位：部 182,000 単位：部 

予定 

規格 
Ｂ   ５ 判   横 

表紙 ：  ４色刷   両面 印刷 

紙質 表紙 ：  上質紙    四六判 70kg 

印刷方法   オフセット印刷 

製本方法   化粧断ち 

原稿 

主管担当から別途提供 

提供する

版下 

データ 

 データ形式  

  表面 レイアウトデータ  1枚分 裏面レイアウトデータ

12 枚分  CD-R 等 により提供 

校正 文字校正及び色校正について契約締結日の翌日から起算し

て 10営業日までに主管担当の承認を得ること。色校正 3

回(目安) 

見本の有無  ：  無 

包装 

(A4 チラシ) 

100 部ごとに合紙（Ｂ５判）を入れ、1,000 部(1,000 部に満たない場合

は、その数量)単位で包装 端数が発生する場合は、端数梱包であるこ

とを明瞭に記載 

包装紙   クラフト紙 

納入期限 

1 回目： 2024 年 6 月 21 日(金)（予定） 

2 回目： 2025 年 1 月 9日(木）（予定） 

なお、確定納入期限は 2025 年 3 月 31 日より後にはしないこととし、

別途契約担当より通知する。 

見本品提出 有 納入前に 10 部を、主管担当に提出。 



納入場所   別紙のとおり 

主管担当 日本郵便株式会社 郵便・物流営業部(TEL：03-3477-0709) 
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梱包等 

梱包方法  
2,000 部ごとに適宜の段ボール箱に梱包 端数が発生する場合は、端数梱包であること明瞭に記載 

なお、留め金加工は不可とし、上部は一文字止めとする。 

外装表示  
包装又は梱包後、品名、内容数量、納入年月、受託者名及び備考を表面に表示する(イメージは別添 1のと

おり)。 

納入等 

納入予告書の送付  

受託者は、納入予定日の前日から起算して 1 週間前の日までに到着するよう、納入場所に「物品納入予告

書」を送付(主管担当への「物品納入予告書」の送付は不要)。また、物品納入予告書には、契約担当から

通知された購買発注番号を必ず記入。 

なお、物品の持込み時の格納方法については、納入場所の担当者に確認すること。 

物流センターへの納入手順は別添 2のとおり 

納入方法 

受託者は、本品納入に際して宅配便を利用する場合は、「ゆうパック」を利用する。 

なお、ゆうパックを利用する場合は、日本郵便株式会社が提供する送り状印字ソフトを利用して送り状を

作成し、差出しを行う郵便局と調整の上、差し出す。ただし、当該送り状印字ソフトをインストールでき

ない場合は、主管担当から別途提供されるフォーマットで出荷データを作成し、差出しを行う郵便局に事

前連絡の上、提供。 

 受託者は、納入の際、事前に納入予定日時等について納入場所の社員と十分に打合せをした上で、納入。 

受託者は、国内物流に関して、出来る限り日本郵便株式会社子会社等(日本郵便輸送株式会社、株式会社Ｊ

Ｐロジスティクス)を利用する。 

共通事項  

(1)受託者は、納入に関して下記アからカまでの事項を行う。 

ア 納入前に必ず主管担当の品質確認を受け、合格する。 

イ 納入の際は、納品書を提出。 

なお、納品書の返送が必要な場合は、返信用封筒を添付。 
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ウ 納入に係る費用は受託者の負担とする。 

エ 納入場所から徴収する納入場所の社員の押印又は署名を受けた納品書は、最後に納入した納入場所

への納入日(納入場所で受領した日)の翌日から起算して５営業日以内に、主管担当に提出。 

オ 主管担当から提供した版下データは、作業終了後、主管担当に返却。 

(2)この仕様書において「営業日」は、行政機関の休日に関する法律に定める行政機関の休日以外の日とす

る。 

(3)この仕様書において「契約担当」は、日本郵便株式会社調達部をいう。 

仕様書 

添付物 

別紙   別紙 

外装表示   別添 1 

物流センターへの

納入手順 

別添 2 



別紙1
納入場所別数量（予定） 単位：部

チラシ① チラシ② チラシ③ チラシ④ チラシ⑤ チラシ⑥ チラシ⑦ チラシ⑧ チラシ⑨ チラシ⑩ チラシ⑪ チラシ⑫

北海道物流センター 011-789-5351 北海道札幌市東区丘珠90-9 676,000

東日本物流センター 0297-27-4851 茨城県常総市内守谷町きぬの里3-38-1 972,000 3,306,000 1,779,000 470,000 182,000

西日本物流センター 078-953-2270 兵庫県神戸市北区鹿の子台南町5-2 341,000 1,696,000 2,453,000 838,000 458,000

九州物流センター 096-356-5908 熊本県熊本市春日5-17-9 1,449,000

主管担当 03-3477-0709 東京都千代田区大手町2-3-1

676,000 972,000 3,306,000 1,779,000 470,000 341,000 1,696,000 2,453,000 838,000 458,000 1,449,000 182,000

2024年6月21日 2024年6月21日 2024年6月21日 2024年6月21日 2024年6月21日 2024年6月21日 2024年6月21日 2024年6月21日 2024年6月21日 2024年6月21日 2024年6月21日 2024年6月21日

2025年1月9日 2025年1月9日 2025年1月9日 2025年1月9日 2025年1月9日 2025年1月9日 2025年1月9日 2025年1月9日 2025年1月9日 2025年1月9日 2025年1月9日 2025年1月9日納入期限(2回目)(予定)

納入場所 電話 所在地

数量

合計

納入期限(1回目)(予定)



別紙２ 

物品の外装表示（2017.12.1）

１ 表示内容（記載例） 

帰属会社名 ： 日本郵便株式会社 

品目コード(15桁) ：  

品名 ：  

内容数量 ：  製造年月 ：  

納入業者名 ：  備考 

  ※「品目コード」は、英数字 15 桁のコードとして、主管担当から交付します。 

  ※箱の形状により記載例のとおりに表示できない場合は項目は減らさずに段数を 

   減らすなど工夫して表示願います。 

２ 表示箇所 

 (1) クラフト紙等による包装の場合 

   側面の長辺（２ヵ所）に表示 

 (2) ダンボール箱の場合 

   側面全て（４ヵ所） 

別添1



別添2
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