
別紙１

本数

マスターキー 1

自動扉マスターキー 1

警備室内キーボックス 2

小計 4

門扉南京錠 1

パトロールレコーダー打刻機 1

事務室・各講師室・業者対応（様式2により授受） 36

小計 38

物品庫１（管理研修棟2階ルーター室） 1

玄海寮屋上 1

体育館 6

エレベーター 4

車庫内倉庫 1

倉庫１（管理研修棟2階） 1

倉庫２（管理研修棟2階） 2

小計 16

58

預託かぎリスト

種類

合計

常時携行

キー
ボックス１

キー
ボックス２



別紙２ 

緊急連絡先リスト 

１ 警備会社 

  ○○株式会社 

  固定電話： 

  携帯電話： 

２ 緊急連絡先 

  ア 緊急事態が「人」に関係する場合 

   ・研修生の入退寮に関すること 

   ・研修生の健康管理に関すること 

   ・研修生及び研修センター社員の 

コンプライアンス違反に関すること 

イ 緊急事態が「施設（建物・設備）」に関係する場合 

・漏水 

・建物及び設備の破損等  

  ・被災情報 

【連絡先順位】

１ センター長 

・センター長→実施担当者へ連絡 

・センター長→警備員へ連絡（対応方法指示） 

２ 研修担当係長 

・係長→センター長及び関係の社員へ連絡 

・係長→警備員へ連絡（対応方法指示） 

【連絡先順位】

１ センター長 

・センター長→実施担当者へ連絡 

・センター長→警備員へ連絡（対応方法指示） 

２ 総務担当係長 

・係長→センター長及び関係の社員へ連絡 

・係長→警備員へ連絡（対応方法指示） 



※「インフルエンザ等発生時状況表」の提出依頼

急病人・けが人発生時の対応表 別紙３

平日の夜間以外 夜間・休日

　　該当する 該当しない

＜状況確認＞
①呼吸困難・意識障害

②出血多量

③激痛・嘔吐・けいれん・しびれ・歩行不能

④広範囲のやけど

⑤その他緊急性があるもの

急病人・けが人発生

該当

１１９番通報 保健所への連絡・病院受診

あわてず、ゆっくり伝える
■状況

事故か急病人か、年齢、性別、容体、持病など

■場所

九州郵政研修センター

住所：福岡市早良区百道２－５－１

 ：０９２－８２１－０９３１

■近くの目標物

早良保健所の向かい

◎救急搬送前に「確認事項」を確定させる。

センター長へ連絡

研修実施担当者へ連絡

◎近隣病院を受診の場合（平日の夜間以外）

⇒事務室対応
■研修実施担当者へ連絡

■近隣病院を案内

（必要に応じてタクシーの手配、社用車対応）

■「インフルエンザ等発生時状況表」の提出依頼

◎急患センター受診の場合（夜間・休日）

⇒警備員対応
■ 必要に応じてタクシーの手配

同行者の有無を確認

■ 報告

受診結果を確認し、翌出勤日の朝、センター長及び

実施担当者へ報告 ※緊急案件を除く

【その他気を付けること】

★感染症の疑いがある場合

・寮室や浴室・トイレ等隔離

・体温計・アイスノンの貸出

★嘔吐の場合

洗面器・ビニール袋の貸出

★個室対応の場合

・「寮室変更希望届」に記入依頼

・エアコンのリモコン貸出

（せふり寮101・102号室）

休養場所・寮室等の確認
・衛生室（冷暖房期間中：１７時まで使用可 通勤の研修生を含む）

・寮 室（冷暖房期間中以外）

・せふり寮１０１・１０２号室：（感染の疑いがある場合で、浴室・トイレも別にする場合）

●研修名・クラス

●研修生氏名

●自宅等連絡先

●搬送先病院（救急）

●同行者の有無（救急）

確認事項

食事の確認
・食事が不要な場合は、厨房へ連絡

・おかゆ希望の場合は、厨房へ連絡し、対応できる場合は「おかゆ食券」を作成し研修生に手交

関係先へ連絡
・研修実施担当者、コーチ、警備員、清掃業者へ連絡


