
仕様書 

１ 件名 

ポケットティッシュ(東日本)250 個入ほか 1点 

２ 品名及び数量(予定) 

(1) ポケットティッシュ(東日本)250 個入  21,500 箱 

(2) ポケットティッシュ(東日本)50 個入   1,600 箱 

３ 規格等 

(1) 材質 

パルプ 100％ 12.50g/㎡ 

(2) サイズ 

 ア 紙サイズ 

   200mm×210mm(許容差±5mm) 

イ 枚数 

   6W 

(3) 外装 

 ア 材質 

   CPP 

 イ 印刷 

   グラビア印刷 特色 2色(デザイン領域 約 100mm×約 110mm) 

４ 原稿及び版下 

  2024 年 6月 10 日(月)（予定）までに日本郵便株式会社郵便・物流営業部(以下「主管担当」という。)か

ら原稿データを交付する。 

  なお、レイアウト、文言等に変更がある場合は、主管担当から別途通知する。 

  おって、交付した原稿データは使用後速やかに主管担当に返却すること。 

(1) データ形式 主に ai、psd 又は eps 

(2) アプリケーション等 Adobe Illustrator 

５ 校正 

  上記 4により交付した原稿を基に見本品を作成し、主管担当において校正(2 回程度を目安にする。)を受

け、2024 年 7月 23 日(火)（予定）までに終了すること。 

  なお、量産前に主管担当に見本品を提出し、承認を得てから製造を開始すること。 

６ 梱包等 



 (1) 梱包 

ア ポケットティッシュ(東日本)250 個入 

  250 個ごとに適宜の段ボール箱(留め金加工は不可)に梱包すること。 

イ ポケットティッシュ(東日本)50 個入 

50 個ごとに適宜の段ボール箱(留め金加工は不可)に梱包すること。 

 (2) 段ボール箱の側面(4 面)の見やすい箇所に、別紙 1のとおり、帰属会社名、品目コード、品名、内容数

量、納入年月及び契約者名を表示すること。 

 (3) 段ボールの材質、サイズ等については、主管担当に確認すること。 

 (4) 上記(1)から(3)までに記載がない事項又は別途留意すべき事項がある場合は、主管担当から別途指示

する。 

７ 納入場所等 

 (1) 納入場所 

別紙 2のとおり。ただし、これらの納入場所以外の場所に搬入する場合があるので、納入場所の担当者

に確認すこと。 

 (2) 納入期限等 

   確定した納入期限及び納入場所ごとの納入数量については、納入期限とする日の前日から起算して 30

日前の日までに日本郵便株式会社調達部（以下「契約担当」という。）から納入内訳書により通知する。 

   なお、納入期限は 2024 年 10 月 11 日(金)を超えないものとする。 

 (3) 物品納入予告書の送付 

   納入予定日の前日から起算して 10 日前の日までに各物流センターに納入日時を確認すること。 

   なお、物流センターから納入日時の指定があった場合は、指定された日時に納入することとし、納入予

定日の前日から起算して 1 週間前の日までに到着するよう、物流センターに物品納入予告書を送付する

こと。 

   おって、物品納入予告書には、契約担当から通知された購買発注番号を必ず記入すること。ただし、主

管担当への送付は不要とする。 

 (4) 納品書の提出 

   納入する際は、納入確認用として「納品書」を提出すること。 

   なお、「納品書」の返送が必要な場合は、返信用封筒を添付すること。 

 (5) 物流センターへの納入手順は、別紙 3のとおり。納入物品の持込み時の格納については、物流センター

に確認すること。 

８ 納入後の書類の提出 

  「納品書」に、受領者の記名・押印及び検収日の記載を受け、最後に納入した納入場所への納入日(物流

センターで受領した日)の翌日から起算して 5営業日以内に主管担当に提出すること。 

９ その他 



 (1) 詳細については、主管担当からの指示によること。 

 (2) 納入スケジュールについては、事前に主管担当(TEL:03-3477-0709)と協議すること。 

 (3) 契約者は、本契約の締結の一切の事実を含め、本契約の履行により知り得た情報について第三者に漏ら

し、又は不当に利用してはならない。 

  (4) 納入前にサンプルとして主管担当に 10 個提出すること。 

  (5) 本品納入に際して宅配便を使用する場合は、ゆうパックを利用すること。 

   なお、ゆうパックを利用する場合は、日本郵便株式会社が提供する送り状印字ソフトを利用して送り状

を作成し、差出しを行う郵便局と調整の上、差し出すこと。ただし、当該ソフトをインストールできない

場合は、主管担当から別途提供されるフォーマットで出荷データを作成し、差出しを行う郵便局に事前連

絡の上、提出すること。 

(6) 国内物流に関して、可能な限り当社子会社等(日本郵便輸送株式会社、JP ロジスティクス株式会社)を

利用すること。 

(7) 海外調達をする場合の輸出入業務は、可能な限り当社子会社(JP ロジスティクスグループ株式会社)を

利用すること。 



別紙１ 

物品の外装表示（2017.12.1）

１ 表示内容（記載例） 

帰属会社名 ： 日本郵便株式会社 

品目コード(15桁) ：  

品名 ：  

内容数量 ：  製造年月 ：  

納入業者名 ：  備考 

  ※「品目コード」は、英数字 15 桁のコードとして、主管担当から交付します。 

  ※箱の形状により記載例のとおりに表示できない場合は項目は減らさずに段数を 

   減らすなど工夫して表示願います。 

２ 表示箇所 

 (1) クラフト紙等による包装の場合 

   側面の長辺（２ヵ所）に表示 

 (2) ダンボール箱の場合 

   側面全て（４ヵ所） 



別紙2

250個入 50個入

北海道物流センター 〒007-8792 箱 2,400箱 300箱

北海道札幌市東区丘珠町90番地 (個) (600,000個) (15,000個)

東日本物流センター 〒303-8792 箱 19,099箱 1,299箱

茨城県常総市内守谷町きぬの里三丁目38番地1号 (個) (4,774,750個) (64,950個)

主管担当 〒100-8792 箱 1箱 1箱

東京都千代田区大手町二丁目3番1号 (個) (250個) (50個)

箱 21,500箱 1,600箱

(個) (5,375,000個) (80,000個)
合計

納　入　内　訳　書

品名：ポケットティッシュ(東日本)

納入場所 住所 単位

数量
(予定)
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